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  للمت؄فع  آلية اس؅فداد الت؄فعسياسة 

 

   



 
 

  

 ٢ 

 

  للمت؄فع  آلية اس؅فداد الت؄فعسياسة 

  Ȗعرʈف عام ) ١(  مادة

الغرض من ɸذه السياسة التعرʈف بالمبادئ والإرشادات اݍݵاصة بآلية اس؅فداد الت؄فع بحسب رغبة المت؄فع أو وفق سياسة  

. ليات اݍݨمعيةآو   

  سياسة نطاق عمل ال ) ٢(  مادة

ـــــؤوليـات اݝݰـددة ݍݨـامڥʏ الت؄فعـات ومـانحٕڈـا، وفيمـا يتعلق  ـــ ــ ــ ـــــ؅فجـاع والمسـ ــ ــ ــ ــــؤوليـات العـامـة ࢭʏ الاســ ــ ــ ــــ ــة المسـ ـــ ــ ــ ــ ـــــيـاســ ـــ ـــ تحـدد ɸـذه الســ

                                                                                                                                                                .باستخدام الأموال والمسؤولية عٔڈا

  البيان  ) ٣(  مادة

  ʄأن جميع الت؄فعات ستصل إڲ ʄجب أن تحرص اݍݨمعية عڴʈا طواعية ووفق الطرق النظامية وɺجميع الت؄فعات يتم تقديم

. مستحقٕڈا وȖعمل عڴʄ تحقيق رغبة المت؄فع  

  الاس؅فداد  ضوابط ) ٤(  مادة

ʏية السعودية والۘܣ تقتغۜܣ ما يڴȋالمملكة العر ʏتخضع آلية الاس؅فداد للضوابط الشرعية المعمول ٭ڈا ࢭ :  

 يمكن الاس؅فجاع للمبالغ الۘܣ تم تحوʈلɺا لݏݨمعية عن طرʈق اݍݵطأ. .١

يوم عمل من عملية الت؄فع شرʈطة ألا يɢون الت؄فع مرتبط بمشروع يتم   ٣٠يتاح اس؅فجاع الت؄فعات خلال  .٢

  ʄقة المناسبة (عڴʈتم طلب الإرجاع بالطرʈݍݰظة الت؄فع لاحتمالية صرف الت؄فع ضمن المشروع، و ʏتنفيذه ࢭ

 منه أي مصروفات أو نفس وسيلة الدفع الۘܣ تمت مٔڈا عملية الدفع) وȋحسب ما تراه اݍݨمعية، م
ً
خصوما

 .رسوم اقتطعت من المبلغ ࢭʏ عملية الت؄فع، أو تɢون لازمة لعملية الإرجاع

إلا ࢭʏ حال    ساعات من عملية الت؄فع ٦لا يمكن اس؅فجاع الت؄فعات المرتبطة بالأوقاف أو الزɠاة Ȋعد تجاوز  .٣

، كما سʋتم توضيح ذلك قبل عمليات الت؄فع ࢭʏ منصات الدفع الالك؅فونية  تكرر الت؄فع معه خارج إرادته

  . اݍݵاصة باݍݨمعية

 فيه م؄فرات الاس؅فجاع   .٤
ً
عند الرغبة ࢭʏ الاس؅فجاع يجب التقدم بطلب مكتوب لإدارة اݍݨمعية موܷݰا

 خلال مدة لا تزʈد عن يوم؈ن عمل.

 من تارʈخ التحوʈل إلا بموافقة من مجلس  ٣٠لا يتم النظر ࢭʏ طلب اس؅فداد الت؄فع الۘܣ مر علٕڈا   .٥
ً
يوما

 .الإدارة

  



 
 

  

 ٣ 

 

 

ࢭʏ حال Ȗعذر إعادة المبلغ المت؄فع بȎسȎب Ȗعطل ࢭʏ حسابه المت؄فع منه يتم ݯݨز المبلغ لمدة معينة وʈنعكس  .٦

 . ɸذا ࢭʏ القوائم المالية ݍݰ؈ن توف؈ف المتطلبات

 

 رفض إعادة الأموال للمت؄فع  ) ٥(  مادة

لݏݨمعية اݍݰق الɢامل ࢭʏ رفض إعادة الأموال للمت؄فع إذا تب؈ن وجود تحايل وسوء نية من المت؄فع أو أن الت؄فع تم بالنيابة عن  

طرف آخر، أنه ࢭʏ حال اشتّڈت اݍݨمعية فساد أو اختلاس يحق لݏݨمعية الرفع ببلاغ لإدارة التحرʈات المالية بالوزارة وأمن  

. الدولة ɠوٰڈما اݍݨɺات اݝݵتصة  

 

تخضع ɸذه السياسة بضوابط نظام مɢافحة غسل الأموال للائحة التنفيذية، وࢭʏ حال وجود نص يتعارض   ) ٦(  مادة

  . معɺما يتم العمل بموجب النظام
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 نموذج اس؅فداد مبلغ

 

 اسم المت؄فع: 

 رقم الɺوʈة: 

 رقم العملية:  

 وقت العملية:  

 تارʈخ العملية: 

 أسباب الاس؅فداد: 

افقة الإدارة:   مو

 التوقيع: 

 

 

افقة مجلس الإدارة عڴʄ الإس؅فداد .  ٠٠٠٬١٠: ࢭʏ حال ɠان المبلغ يتجاوز ملاحظة عشرة آلاف رʈال لابد من مو  

افق افق/ السȎب ࢭʏ حال غ؈ف مو افق/غ؈ف مو  مو

 

 


